
科目名

担当教員

対象学生

曜日・時間

授業形態

科目の概要

授業方法・学習上注意

成績評価の方法と基準

使用テキスト

教材・参考文献・図書等

コマ数

4

2

8

8

4

8

32

10

30

106

授業の到達目標

レポート・小テスト５０％、授業態度等５０％

合計　　　

医療事務学科

授業概要

授業計画（内容）

就職活動の概要（ルール、マナー、求人票の見方、情報収集、添え状、宛名、礼状）

就職筆記試験対策

学園祭（イベントの企画、実施）

研修旅行（グループワーク、計画立案）

学生の手引き
プリント

キャリアデザインⅡ

田所尚子、田村ゆかり、小山彩夏、安達徳義、外部講師

医療秘書科２年、医療ビジネス科２年

１０６コマ　９５.４時間

講義、演習、実習、グループ学習の授業

クラスイベント（イベントの企画、実施）

○学生生活を有意義に過ごすための知識を学ぶ。
○就職活動や採用試験に必要なノウハウとスキルを学ぶ。
○学生生活をとおして、社会人として必要なコミュニケーション力や協調性、役割など
を学ぶ。
○社会人に求められるマナーを学ぶ。

ビジネスマナー講座（基本姿勢（立ち姿勢、座り姿勢）、お辞儀、話し方、入室、退室など）

キャリア研修（社会人の基本行動、身だしなみ、言葉遣い、応接応対、電話の受け方・かけ方）

企業研究（企業の特徴理解）

就職面接対策・作文対策

○基礎学力（一般教養）を身につける。
○自己分析ができる。

○自主的、主体的に就職活動ができる。
○社会人に求められるマナーを身につける。

〇講義・演習・実習で基礎知識を理解する。
〇グループ学習で、共同して問題を解決し理解する。
〇学生生活すべてにおいて、卒業後を視野に入れ、計画的に取り組むことがキャリア
形成になることを認識し、行動すること。



95.4授業時数


